Stellenausschreibung

Bei den Caritaseinrichtungen in der Landesaufnahmestelle fur Vertriebene und Flichtlinge
im saarlandischen Lebach ist zum nachst moglichen Zeitpunkt das

Referat Ressourcen (m/w/d)
(75 % einer Vollzeitstelle)

als Stabsstelle der Geschéaftsfihrung unbefristet zu besetzen.

In der Landesaufnahmestelle sind Asylsuchende und Flichtlinge untergebracht, die dem Saarland
im Rahmen des bundesweiten Verteilverfahrens zugewiesen werden. Derzeit ist die
Aufnahmestelle mit rund 1100 Personen belegt.

Ihre Aufgaben:

Controlling von Projekten

Unterstltzung bei Strategie-/MaRnahmenplanung
Finanzen, Rechnungs- und Zuschusswesen
Datenschutz- und IT-Entwicklung

Interne Verwaltung

Arbeits- und Gesundheitsschutz
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Ihr Profil:
§ Abgeschlossenes betriebswirtschaftliches Studium (B. A.) oder vergleichbare Qualifikation
§ Kenntnisse in Projektmanagement, Konzeptentwicklung und Rechnungswesen
§ Analytische Fahigkeiten, Kommunikationsstarke und Teamfahigkeit
§ Sicherheitim Umgang mit Microsoft Office und die Bereitschaft sich in weitere Programme
einzuarbeiten

Wir bieten:
§ Eine anspruchsvolle, abwechslungsreiche, selbstandige Tatigkeit
§ Innovations- und Gestaltungsmaglichkeiten
§ Praxisorientierte Fort- und Weiterbildung
§ Eine der Tatigkeit angemessene Vergutung nach den Arbeitsvertragsrichtlinien des

Deutschen Caritasverbandes (AVR)
§ Betriebliche Altersversorgung (KZVK)

Wir freuen uns auf Bewerber (m/w/d), die sich mit dem kirchlich-caritativen Dienst identifizieren.

Fur weitere Fragen steht lhnen Herr Selzer (Tel. 06881/936201-22), Geschéftsfuhrer der
Caritaseinrichtungen, zur Verfligung

Bitte senden Sie lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen bis zum 19. Juli 2019 an:

Caritaseinrichtungen in der Landesaufnahmestelle
fur Vertriebene und Flichtlinge

Herrn Helmut Selzer

Pommernstral3e 6

66822 Lebach

selzer-h@caritas-lebach.de
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